Guatemala, 29 de octubre del 2019
Informe No. 11-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministroi!de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Admmtstratlvo
por serwcuos profesionales Numero 492-2019 aprobado mediante ¢l Acuerdo
Ministerial Niimero 7-2018, correspondiente al mes de noviembre del presente arfio vy
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000071 Serie “A”

Actividadesl|realizadas

a) Apoyar en llevar el control de préstamos de expedientes segln sean
requeridos, asi como en la reproduccion de documentos;

b) Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién de datos del personal de la

Direccion General de las Artes;

¢) Brindar apoyo en la elaboracién de listados, nominas, cuadros anal‘iticos de

pe'rsonaf y reproducciones de documentos, entre otros, referente a los
diferentes requerimientos gue ingresan a la Delegacién de Recursos
Humanos;

d) Apoyar la tabulacion de las evaluaciones del desempefio realizadas al personal
della Direccién General de las Artes;

e) Apoyar en otros requerimientos de las areas de trabajo que conforman, las
mesas de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos:

f) Brindar apoyo en la recepcion y revision de los informes mensuales y facturas

de|los contratistas bajo el rengldn presupuestario 029 “Otras Remuﬁneramones

de|Personal Temporal’; g

g) Apoyar en la impresién y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas
bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”;

h) Apoyar en el escaneo y envio a Informacién Plblica de los informes mensuales

de|los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de|Personal Temporal”;

i) Ofras actividades afines a su contrato.
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Resultados

ohtenidos

a) Se apoyd
del NIT o

en el Vicedespacho de la Cultura, bajo el renglén 029 “Otras Remun
Temporal”, durante el periodo del 05 de marzo al 31 de diciemb
e la Contraloria General de Cuentas,

Personal
solicitud ¢
b) Se apoyd
el Vicem

en la elaboracién de un listado y reproduccion de fotocopia d
RTU de las personas contratadas que prestaron sus Servicios

e DPI, carnet
Profesionales
eraciones de
re de 2018, a

en la elaboracién de un listado y reproduccion de los contratos suscritos ante

nisterio de Cultura y de los informes y facturas presentadclis durante la

contrataclén, de las personas contratadas que prestaron sus Servicios Profesionales

bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de |

Os afios 2017,

2018y 20:19, a solicitud del Congreso de la Republica.

c) Se apoyo

en la recepcién y revision de las facturas e informes de las personas

contratadas bajo el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Ten[nporal” de las

siguientes
Departam
Seccion d
Concierto
Direccion
de Fomer
Delegacid
Cultural ¢
Concierto
d) Se apoyo
General d
renglén (
dependen

ento Financiero, Delegacién de Asuntos Juridicos, Seccidn
e Servicios Generales, Departamento de Investigacion Artistica

o de las Artes, Delegacién de Planificacion, Vicedespacho d

e Escuintla, Marimba de Concierto de Bellas Artes, Marimba

dependencias: Direccién General de las Artes, Departamento Administrativo,
de Compras,
Marimba de
del Palacio Nacional, Delegacién de Comunicacion Social y Difusién Cultural,
de Espectaculos Publicos, Delegacidn de Sistemas Informaticos, Direccién
e la Cuitura,
urias, Centro
Femenina de

n de Recursos Humanos, Centro Cultural Miguel Angel Ast

Coro Nacional de Guatemala y Teatro de Bellas Artes,
en la publicacién y generacion de Constancias en el Portal de la Contraloria

e Cuentas, de los Contratos que fueron suscritos en el mes de Noviembre del

29 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de las siguientes

cias: Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Coro Nacional de Guatemala.

e) Se apoyé en la publicacion y generacién de Constancias, en elJSistema de

GUATECC
Contralori
Personal |
dependen

DMPRAS, de los Contratos, Acuerdos Ministeriales, Constaincias de la
3 General de Cuentas bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de
Femporal” que fueron suscritos en el mes de noviembre, de |

] :as siguientes
cias: Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Coro Nacional de Guatemala.
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